
澎湖縣馬公市風櫃國民小學戶外教學活動流程圖 
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收齊家長同意書 籌 

備 

由訓導組協調各處室
評估後，呈請校長核
准 

地點、行程之安全、中餐安排(午餐) 

教學課程內容審核(教務組長) 
 
 

報

名 

各班繳交費用 
 

 

 

準
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快樂出發 
 
 

 

 

學生安全教育演練 
 

 

 

路線行前勘查 
 

 

逃生演練 
 

 

 

學生活動編組、行前注意事項(訓導組) 
 

 

 出
發 行車安全檢查(總務處) 

 

 

 

平安歸來(各班清點人數) 
 
 

 

 

由本校教導處統一規畫討
論擬訂戶外教學時間、地
點、需求 

發放家長同意書調查調
查學生願意參加人數 

由訓導組代辦保險，附上保險名冊及家長同意書，填寫表中第9項
平安保險資料(保費、保額) 
 
學童參加保險務必取得家長同意，學生報名表暨家長同意書格式請
參酌本校校外教學實施計畫 

保險及租車辦理方式 

由訓導組統一代辦租車 

保險及租車後續處理 
由訓導組聯絡保險公司代辦保險。 

自行辦理租車者，經校長核可後，填妥第10項，於出發前三日另
呈租車合約，交由生教組完成後續之會簽工作 

是否實施行前勘查活動，得視活動目的地、路線及安全狀況自行

評估辦理。 

 
 

 

 


